Smérnice ¢.01/2021

Vykonného vyboru SK klubu Motorlet Praha, kterou se vydava

ORGANIZACNI RAD

SPORTOVNIHO KLUBU MOTORLET PRAHA, SPOLEK
CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

§1
Sidlo a znak

(1) Sportovni klub Motorlet Praha, spolek (dale jen ,,SK Motorlet”) je samostatnym pravnim
subjektem, ktery mize nabyvat prav, zavazovat Se a ma samostatnou majetkovou odpovédnost.
Jeho sidlem je Praha 5 — Radlice, Radlicka 298/105, PSC 150 00.

(2) Znak Klubu: barvy — modro-bilo-Cervena, v horni ¢asti stiiska s napisem SK Motorlet, ve spodni
casti znaku napis Praha.

§2

(1) Tento organizac¢ni ad upravuje organizaéni strukturu SK Motorlet a jeho vzajemné vnitini vztahy.
Je zavazny pro vSechny zaméstnance v pracovnim vztahu k SK Motorlet a pro vSechny jeho ¢leny.

§3
Vyklad pojmu

(1) Pro ucely tohoto organiza¢niho fadu se rozumi:

a) zaméstnancem, vSichni zaméstnanci V pracovnim poméru k SK Motorlet a dalsi osoby
vykonavajici Svoji ¢innost na zakladé smluvniho vztahu zafazené do struktury SK Motorlet,

b) Valnou hromadou SK Motorlet (dale jen ,,valna hromada‘) nejvyssi organ SK Motorlet,

c) Vykonnym vyborem SK Motorlet (dale jen ,,vykonny vybor®) nejvyssi vykonny organ SK
Motorlet zodpovédny valné hromadg,

d) predsedou vykonného vyboru SK Motorlet (dale jen ,,predseda VV*) osoba stojici v ¢ele SK
Motorlet, zastupujici SK Motorlet navenek,

e) feditelem Klubu SK Motorlet (dale jen ,,feditel klubu*) vykonnym vyborem na navrh predsedy
VV jmenovany vedouci zaméstnanec,

f) vedoucim zaméstnancem, zaméstnanec, ktery je povéren vedenim na jednotlivych stupnich
fizeni, pfiCemz je opravnén stanovit a ukladat podifizenym zaméstnancum pracovni ukoly,
organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu ucelu zavazné piikazy a
pokyny, a tito vedouci zaméstnanci jsou za praci svych podiizenych zaméstnancti odpovédni,

g) bezprostiedné nadiizenym, nejblizsi nadiizeny vedouci zaméstnanec zaméstnance,

h) utvarem, Kkancelai vykonného vyboru (dale jen ,kancelat VV*), oddéleni, hospodaiské
stiedisko nebo oddil neni-li dale stanoveno jinak,

1) prislusnym vedoucim zaméstnancem feditel klubu nebo vedouci utvaru,

j) majetkem SK, majetek SK Motorlet.



§4
Oblasti ¢innosti

(1) V oblasti sportovni a turistické SK Motorlet:

a) zabezpeCuje vSestranny rozvoj v okruhu své pusobnosti, ziskava obany, pfedev§im mladez
pro aktivni Sportovni ¢innost a organizuje pro své ¢leny ve sportovnich oddilech fizeny
sportovni proces,

b) soustavné vytvaii vhodné podminky pro zvySovani sportovni vykonnosti svych ¢lend,

c) vede své ¢leny k dodrzovani zasad spravné zivotospravy, hygieny a tirazové zabrany,

d) potada sportovni soutéZe a utkani, organizuje a pofada sportovni Soustiedéni svych ¢lent,

e) sportovni zafizeni ¢astecné pronajima tietim subjektim za ucelem sportovni ¢innosti,

(2) V oblasti ekonomické a hospodatské SK Motorlet:

a) Sestavuje plan a rozpocet na zabezpeCeni vlastni ¢innosti predevsim z vlastnich zdroju,
piipadné ptispévkl od vyssich sportovnich organi a slozek organi statni spravy a samospravy,

b) v hospodaieni se fidi obecné platnymi pravnimi piedpisy pii dodrzeni maximalni efektivnosti
vynakladani finan¢nich prostiedkd,

c) vede podvojné ucetnictvi o hospodareni a odpovida za ochranu vlastniho majetku,

d) ve spolupraci s ptisluSnymi sportovnimi organy, Hlavnim méstem Prahou, Méstskymi ¢astmi a
organy statni spravy, které maji ve své kompetenci sport,

e) buduje, udrzuje a provozuje sva sportovni zafizeni,

f) sportovni zafizeni ¢aste¢né pronajima tietim subjektim za ucelem sportovni ¢innosti,

g) ve spolupraci s Ostatnimi partnery zajist'uje sportovni sluzby pro své ¢leny a pro Sirokou
vefejnost jako placené sluzby v ramci své vedlejsi hospodaiské ¢innosti,

h) zabezpecuje fadné vybirani ptispévki od vlastnich ¢lent,

i) zajistuje propagaci a reklamu svych sportovnich oddili a Sportovnich zafizenti,

(3) Dalsi vymezeni ¢innosti je obsazeno ve Stanovach SK Motorlet (dale jen ,,Stanovy*).

CAST DRUHA

ORGANIZACNI STRUKTURA SK MOTORLET

§5

Obecné principy fizeni

(1) Statutarnim organem SK Motorlet je vykonny vybor, ktery odpovida za zabezpeCovani ukold v
oblasti sportu, ekonomické a hospodarské.

(2) Vedouci zaméstnanci odpovidaji, kromé svych povinnosti stanovenych v tomto organizacnim
fadu, za vécnou spravnost svych rozhodnuti nebo navrhti a materialt, predkladanych k dalsimu
projednavani.

(3) Navenek zastupuje Klub vykonny vybor, a to prostiednictvim predsedy, mistopiedsedy a ¢lent
vykonného vyboru.
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§6
Orgény SK Motorlet

Vrcholnymi organy SK Motorlet jsou:
¢ Valna hromada SK Motorlet (dale jen ,,Valna hromada®)
e Vykonny vybor

Kontrolnim organem SK Motorlet je kontrolni komise SK Motorlet (dale jen ,,Kontrolni komise*).

Nejvyssim organem SK Motorlet je Valna hromada. Svolava ji Vykonny vybor zpravidla jednou
za rok k hodnoceni celoro¢ni prace SK Motorlet a k piijimani planu ¢innosti a rozpoctu na dalsi
rok. Valnd hromada schvaluje vSechny zékladni sméry ¢innosti. Bliz§i vymezeni pisobnosti
tohoto organu je upraveno ve Stanovach.

Vykonny vybor fidi ¢innost SK Motorlet v obdobich mezi zasedanimi Valné hromady. V cele
Vykonného vyboru stoji predseda VV, ktery fidi jeho praci a odpovida za ni. Zastupuje SK
Motorlet navenek a jedna n&j ve styku s ostatnimi subjekty.

Vykonny vybor zejména:

a) organizuje a fidi ¢innost SK Motorlet,

b) schvaluje vnitini ptedpisy,

c) odpovida za hospodatfeni SK Motorlet,

d) rozhoduje o pracovnich zaleZitostech zaméstnanct a dobrovolnych pracovniki,
e) provadi béznou kontrolu ¢innosti sportovnich oddilu,

f) plni dalsi ukoly dle Stanov.

Za zajisténi svéfenych ukolt odpovida piedseda VV. Vedeni SK Motorlet je dale slozeno
z vedouciho kancelaie vykonného vyboru (dale jen ,,vedouci kancelate*) a teditele klubu. Jim jsou
pak podtizeni zaméstnanci v jednotlivych strediscich a oddélenich.

Opravnéni jednat za SK Motorlet ma piedseda VV, feditel klubu a v rozsahu zmocnéni predsedy
VV i ptislusni vedouci jednotlivych stfedisek. Pfi podepisovani smluv plati obecné zasada, ze
k platnosti smlouvy je tieba podpis piedsedy VV a dals§iho ¢lena Vykonného vyboru.

§7
Organizace SK Motorlet

SK Motorlet tvoii oddily, Gtvary a oddé€leni.

SK Motorlet se organiza¢né ¢leni na:

a) oddily,

b) utvary fizené feditelem klubu, vniting dale ¢lenéné na stiediska a oddéleni,

c) kancelaf vykonného vyboru (dale jen ,,kancelar VV*) piimo fizena predsedou VV.

ZamestnanCi jsou v pracovnim poméru k SK Motorlet (,,zaméstnanci”). O stanoveni poctu
zameéstnancti rozhoduje vykonny vybor.



CAST TRETI
RiZENi SK MOTORLET

§8
Pfedseda VV

(1) SK Motorlet fidi piedseda VV.

(2) Piedseda VV zastupuje SK Motorlet navenek. Spole¢né s dal§im ¢lenem vykonného vyboru
podepisuje veskera pravni jednani za SK Motorlet. Piedseda VV plni tkoly ulozené mu
vykonnym vyborem nebo valnou hromadou, kterym je z vykonu své ¢innosti odpovédny.

(3) Pii tizeni SK Motorlet zastupuje piedsedu VV mistopfedseda. Pti zastupovani je opravnén
vykonavat veskera fidici a pracovnépravni opravnéni predsedy VV vyjma téch, ktera si piedseda
VV vyhradi.

(4) Piedseda VV

a)
b)

je nadfizeny v§em zaméstnanctim
je bezprostfednim nadiizenym

- feditele klubu

- vedouciho kancelare

- zaméstnancii oddild.

(5) Ptedseda VV zejména,

a)
b)
c)
d)

pravidelné svolava a fidi jednani Vykonného vyboru,

fidi hospodateni klubu podle schvaleného rozpoc¢tu a odpovida za né,

V ramci rozpoc¢tu rozhoduje otazky personalniho a finan¢niho zabezpeceni SK Motorlet,
odpovida za mzdovou politiku klubu v souladu s internimi ptedpisy upravujicimi mzdovou
oblast,

vytvari podminky pro spolupraci mezi SK Motorlet a ostatnimi slozkami Statu a Samospravy,
po ptedchozim schvaleni ve vykonném vyboru klubu vydava vnitini smérnice,

zajistuje archivaci dulezitych dokumentd a materiald,

uzavira, méni a rozvazuje spole¢né s feditelem klubu pracovni poméry zaméstnanct,

vydava wvnitini provadeéci piredpis, kterym stanovi podrobnéjsi vymezeni druhu prace
zaméstnancu na jednotlivych systemizovanych pracovnich mistech

vede oddily k nejucelngjsimu vyuzivani piidélenych finan¢nich a materialnich prostredki,
spolupracuje s vybory oddilti za ucelem zajisténi Sportovni ¢innosti dle Stanov a za uéelem
fadného vyuzivani ptidélenych finan¢nich a materialnich prostredkd,

zajistuje uzavirani smluv mezi jednotlivymi sportovnimi oddily klubu a sportovnimi
zafizenimi mimo klub,

zajistuje vztahy k vyssim svazovym organtim CUS a PTU,

zpracovava piehledy o ¢lenské zdkladné pro vysSi sportovni organy, jednotlivé sportovni
svazy a organy statni spravy,

fesi veskeré pfipominky, navrhy, podnéty ¢i stiznosti zaméstnanci a ¢lend SK Motorlet,

(6) Predsedovi VV je pii fizeni SK Motorlet a pii plnéni ukold zaméstnavatele vyhrazeno:

a)
b)

c)
d)

vydavat vnitini fidici akty,

ur¢it v ramci poCtu zaméstnancd, stanoveného vykonnym vyborem, zavazny pocet
systemizovanych pracovnich mist jednotlivych organizacnich utvart,

povérovat zaméstnance K tomu, aby jednali v pracovnépravnich vztazich jménem
zaméstnavatele v rozsahu opravnéni, ktery vymezuje svym aktem,

jmenovat a odvolavat vedouciho kancelate a stanovit mu plat,
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e) rozhodovat o zafazeni zaméstnanc do oddila, uzavirat, ménit a rozvazovat s nimi pracovni

pomér a stanovit jim plat,

Pfedseda VV ftidi a kontroluje ¢innost SK Motorlet prostfednictvim feditele klubu a vedoucich
utvart pfimo jim fizenych.

Pfedseda VV je z vykonu své funkce odpoveédny vykonnému vyboru.

§9
Reditel klubu

Reditel klubu fidi sportovni areal v rozsahu povéfeni stanoveného vykonnym vyborem a
Stanovami. Plni tikoly zaméstnavatele v rozsahu povéfeni stanoveného timto organiza¢nim fadem
a ve smyslu ustanoveni pracovniho fadu SK Motorlet.

Do funkce feditele klubu na navrh piedsedy VV jmenuje a odvolava valna hromada po projednani
ve vykonném vyboru, Ktery téz stanovi fediteli klubu jeho plat.

Reditel klubu zastupuje areal navenek v oblasti pravomoci jemu svéfenych a plni tkoly ulozené
mu vykonnym vyborem nebo predsedou VV.

Reditel klubu jedna jménem zaméstnavatele v pracovnépravnich vztazich jemu podiizenych
zaméstnanci, s vyjimkou pravnich ukonti vyhrazenych Stanovami a timto organiza¢nim fadem
piedsedovi VV.

Reditel klubu je nadiizeny viem zaméstnancim s vyjimkou zaméstnancti zatazenych do oddili a
kancelafe VV. Ma opravnéni a povinnost stanovit a ukladat podiizenym zaméstnanciim pracovni
ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu zavazné pokyny.

Reditel klubu je bezprostiedné nadiizenym:

a) vedouciho ekonomického oddéleni

b) vedoucich stiedisek Radlice a Jinonice,
c) vedouciho sekretariatu feditele arealu,
d) dalsich uréenych zaméstnancii.

Reditel klubu zejména,

a) Cini opatieni k hospodarnému vyuzivani prostiedku,

b) tidi hospodateni stfedisek a odpovida za n¢, dba o dosazeni nejvyssSich piijmu z vlastni
¢innosti, zajist'uje evidenci majetku,

C) zajistuje ucelné a hospodarné vyuzivani, Gdrzbu a vystavbu sportovnich zafizeni klubu,

d) meéni pracovni poméry zameéstnanct a stanovi jim plat, pokud nejde o vylu¢nou pravomoc
predsedy VV,

e) v ramci stanovenych limitd provadi konkrétni rozdéleni systemizovanych pracovnich mist,

f) stanovi svého zastupce a jeho ukoly po dobu zastupovani v ramci jemu svéfenych kompetenci,

Reditel klubu fidi a kontroluje &innost svéfeného tiseku prostiednictvim vedoucich oddéleni p¥imo
jim tizenych.

Reditel klubu je z vykonu své funkce odpovédny vykonnému vyboru a predsedovi VV.



CAST CTVRTA
KONTROLA

§ 10

Postaveni kontrolni komise

(1) Kontrolni komise sleduje ¢innost a hospodaieni klubu po dobu celého funkéniho obdobi. Ve své
praci se fidi platnymi piedpisy. Pracuje podle planu s vytyéenymi tkoly na cely rok. Pfedseda
kontrolni komise nebo jeho zastupce ma pravo se zGcastiovat jednani vykonného vyboru, neni
vsak jeho ¢lenem. Prava, povinnosti a ukoly kKontrolni komise jsou vymezeny Stanovami.

§ 11
Pusobnost kontrolni komise

(1) Kontrolni komise kontroluje ¢innost SK Motorlet a jeho zaméstnanci.

, §12
Ukoly kontrolni komise

(1) Kontrolni komise zabezpecuje v rozsahu své ptisobnosti zejména tyto ukoly:

a) provadi kontrolu hospodateni SK Motorlet
b) provadi kontrolu nakladani s dotacemi poskytnutymi z vetejnych rozpoctd,
€) plni dalsi tkoly v souladu se Stanovami.

(2) Vystupy z ¢innosti kontrolni komise piedklada predseda kontrolni komise vykonnému vyboru
spolu s navrhem na opatifeni k feSeni pfipadnych zavad a nedostatki a s podnéty ke zlepSeni
¢innosti SK Motorlet.

CAST PATA
UTVARY PRIMO RiZENE PREDSEDOU VV

§ 13
Rozsah ptimého fizeni

(1) Predsedou VV piimo fizenymi oddélenimi jsou:

a) Kkancelaf VV,
b) oddily.

§ 14
Kancelar VV

(1) Kancelat VV je administrativnim atvarem Vykonného vyboru, ktery zabezpecuje zejména tyto
ukoly:

a) organiza¢né zaji$t'uje ¢innost piedsedy VV a vykonného vyboru,

b) zajistuje komunikaci predsedy VV s organy statni spravy, samospravy a vefejnosti,

C) zajistuje medialni a socialni komunikaci SK Motorlet,

d) vede spisovou agendu SK Motorlet, zajistuje archivaci a skartaci dokumentt v ramci SK
Motorlet,



e) vede evidenci vSech pokynu piedsedy VV, smérnic vykonného vyboru a dalsich vnitinich
predpist,

f) vede agendu smluv (dohod) uzavienych v ramci SK Motorlet, vyjma smluv a dohod tykajicich
se pracovnépravnich vztahd,

g) shromazduje, pfipravuje a vyhotovuje pro fizeni pied soudy a ostatnimi Vefejnymi organy
prislusna podani,

h) zajistuje ¢innosti podatelny SK Motorlet (postovni sluzby, datova schranka),

i) zajiStuje agendu Spravy grantli nebo jinych uéelové vazanych rozpoétovych prostiedkd,

j) odpovida za hospodarné vyuzivani svéfenych finan¢nich prostiedkd,

i) vede evidenci skod, zpracovava podklady a navrhy pro jejich feSeni v nahradové komisi
véetné vymahani jejich nahrady soudni cestou,

J) zpracovava podklady pro vymahani pohledavek od tietich osob a odpovida za tuto ¢innost
pted uplatnénim soudnich zalob,

k) plni dalsi ukoly podle pokynt piedsedy VV.

(2) Cinnost kancelaie VV #idi, organizuje a kontroluje vedouci kancelate, ktery odpovida za praci
podiizenych zaméstnanct. Vedouci kancelafe je bezprostiedné fizen piedsedou VV. O obsazeni
funkce vedouciho kancelafe rozhoduje po projednani ve Vykonném vyboru piedseda VV jeho
jmenovanim.

§ 15
Oddily

(1) Oddily SK Motorlet zabezpecuji v souladu se Stanovami chod jednotlivych oddili SK Motorlet.
(2) Oddily plni zejména tyto tkoly:

a) jednaji s ptislusnymi sportovnimi svazy,

b) odpovidaji za sportovni reprezentaci,

c) odpovidaji za fadné hospodafeni a vedeni evidence majetku svéteného jim do uZzivani,
d) odpovidaji za fadné vedeni ¢lenské zakladny,

e) plni dalsi tkoly podle rozhodnuti vykonného vyboru a valné hromady SK Motorlet.

(3) Cinnost oddilt ¥idi, organizuje a kontroluje piedseda oddilu, ktery odpovida za praci podtizenych
zaméstnancu. Pfedseda oddilu je po ekonomické a administrativni strance bezprostfedné tizen
ptedsedou VV.

CAST SESTA
USEK PRO ZAJISTENI CHODU SK MOTORLET

§ 16
Ukoly a organizace useku pro zajisténi chodu SK Motorlet

(1) Ukolem useku SK Motorlet pro zajisténi chodu SK Motorlet (dale jen "areal”) je zajistovani kol
v oblasti ekonomiky, ucetnictvi a personalistiky. Areal sestavuje rozpocet, fidi a koordinuje
rozpoc¢tové hospodaieni, realizuje vefejné zakazky, spravuje vozovy park. Areal dale organizuje a
uskute¢niuje investi¢ni projekty SK Motorlet a fidi a koordinuje ¢innost hospodaiskych stiedisek.

(2) Areal tvoti:

a) fteditel klubu,

b) sekretariat feditele klubu
c) ekonomické oddélent,

d) hospodarska strediska.
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§17
Reditel klubu

V cele arealu stoji feditel klubu, ktery fidi a kontroluje ¢innost podiizenych utvart, zaclenénych
do tohoto tseku. Je bezprostiedné fizen piedsedou VV. O obsazeni funkce feditele klubu
rozhoduje na navrh pfedsedy VV vykonny vyboru jeho jmenovanim po schvaleni valnou
hromadou.

Reditel klubu plni zejména tyto tkoly:

a) fidi hospodaieni stiedisek a odpovida za né,

b) odpovida za piipravu ro¢niho rozpoctu SK Motorlet,

C) zpracovava zavéreéné bilancni a planovaci podklady pro klub,

d) zpracovava a predklada Vykonnému vyboru vykazy o hospodafeni véetné komentaie za kazdé
Stvrtleti a rok,

e) vede piesnou evidenci o piijmech a vydajich SK Motorlet, jednotlivych stiedisek a oddilu,

f) odpovida za fadné vedeni evidence a dokumentace o majetku ve vlastnictvi SK Motorlet,

g) ro¢né zpracovava na zakladé predlozenych podkladd ustfedni inventarizacni komise
inventarizaci majetku klubu,

h) zajist'uje Géelné a hospodarné vyuzivani, udrzbu a vystavbu sportovnich zatizeni klubu,

i) odpovida za fadné sjednani nezbytnych druhi pojisténi majetku a ¢innosti klubu,

J) zajistuje personalni agendu SK Motorlet,

k) zastupuje pfedsedu VV v pIném rozsahu jeho opravnéni, a to na zakladé jeho vyslovného
ureni K zastupovani, s vyjimkou pravnich ukond, které si pfedseda VV timto svym
provadécim fidicim aktem vyhradi,

I) stanovi své zastupce z vedoucich utvart a jejich ukoly po dobu svého zastupovani,

m) plni dalsi ukoly dle pokynii predsedy VV.

§ 18
Sekretariat feditele klubu

Sekretariat feditele klubu je utvarem feditele klubu, ktery zabezpecuje zejména tyto ukoly:

a) organizacné zajist'uje ¢innost feditele klubu,

b) zajistuje medialni a socialni komunikaci vetejnosti se sportovnim arealem Radlice,

C) zabezpeCuje rozvoj a provoz vypocetni a komunikaéni techniky a programového vybaveni,
véetné jejich evidence,

d) spravuje agendu pojisténi movitého a nemovitého majetku SK Motorlet,

e) plni dalsi tkoly podle pokynt feditele Klubu.

Cinnost sekretariatu feditele klubu #idi, organizuje a kontroluje vedouci sekretariatu, ktery
odpovida za praci podiizenych zaméstnanci. Vedouci sekretariatu je bezprostiedné ftizen
feditelem Klubu. O obsazeni funkce vedouciho sekretariatu rozhoduje feditel klubu jeho
jmenovanim.

§19
Ekonomické oddéleni

Ekonomické oddéleni zabezpecuje Gcetni, mzdové a ekonomické agendy v ramci SK Motorlet.
Ekonomické oddé€leni plni zejména tyto ukoly:

a) vede Gcetnictvi a souvisejici ekonomické agendy,

b) zpracovava ptislu$né ucetni vykazy,

c) provadi pravidelné mési¢ni Gicetni zavérky, Ctvrtletni zavérky a ro¢ni uzaverku,
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1)

(2)
®3)

4)

n)

likviduje ucetni doklady a provadi jejich kontrolu,

sestavuje navrh rozpoétu SK Motorlet,

provadi rozborovou ¢innost, analyzu a kontrolu ¢erpani rozpo¢tovych prostiedkd,

provadi rozpoctova opatieni na zakladé rozhodnuti vykonného vyboru,

zajistuje veskerou evidenci majetku SK Motorlet a agendu s tim spojenou,

organizuje a zpracovava inventarizaci majetku a zavazka SK Motorlet,

je platebnim a zG¢tovacim mistem vSech hospodaiskych operaci,

provadi mési¢ni zuctovani plati zameéstnanci a zabezpecuje vSechny dalSi Cinnosti s tim
souvisejici, véetné vyhotoveni vykazi a hlaSeni pro prislusné statni a dalsi instituce,

zajistuje poskytovani nahrad a odSkodnéni pracovnich Grazti a nemoci z povolani v rozsahu
odpovédnosti zaméstnavatele,

zajist'uje roéni zGctovani dané z piijmi fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a funkénich pozitkt
pro vsechny zaméstnance,

zpracovava statistické vykazy pro piislusné statistické urady.

Cinnost ekonomického oddéleni di, organizuje a kontroluje vedouci oddéleni, ktery odpovida za
praci podfizenych zaméstnanc. Vedouci oddéleni je bezprostiedné fizen feditelem Kklubu. O
obsazeni funkce vedouciho oddéleni rozhoduje feditel klubu po projednani s piedsedou VV jeho

jmenovanim.
CAST OSMA
HOSPODARSKA STREDISKA
§ 20
Hospodaiska stiediska

Hospodaiska stiediska (dale jen ,stfediska) zajistuji provozné-logistické, administrativni a

technické tikony v ramci SK Motorlet v oblastech logistiky, najemnich smluv a skladového

hospodarstvi.

Stiedisky SK Motorlet jsou ekonomické a hospodaiské jednotky Radlice a Jinonice.

Strediska plni zejména tyto tkoly:

a) zajist'uji sSmluvné navazné vztahy, jejichZ pfedmétem je uzivani nemovitosti, véetné zajisténi
dodavek energii, odpadového hospodaistvi (napf. jednani s dodavateli sluzeb),

b) smluvné zajist'uje smlouvy mezi sportovnimi oddily a sportovnim zatizenim,

c) spoluodpovidaji za obsahovou stranku uzaviranych smluv mezi sportovnim zatizenim a tfetimi
subjekty,

d) vedou evidenci objednavek, vystavuji objednavky, spolupracuji s dodavateli, zajist'uji opravy
zafizeni a zbozi, provadi reklamace v ramci spravovanych agend,

e) vedou evidenci svéfeného majetku sportovniho zatizeni, provadi navrhy na odpisy a vedou
inventarni seznam hmotného investicniho majetku a seznam drobného hmotného investi¢niho
majetku,

f) odpovidaji za dodrzovani pracovné pravnich piedpistt v ramci svého stiediska,

g) odpovidaji za dodrzovani protipozarnich, bezpe¢nostnich a hygienickych smérnic v ramci
svého strediska,

h) provadi pravidelnou kontrolu sportovniho zafizeni z hlediska stavu a bezpe¢nosti zatizeni,

Strediska zfizuje a zrusuje svym rozhodnutim Vykonny wvybor, ktery téz stanovi pocet
systemizovanych mist.



5) Stredisko tvofi:

a) vedouci strediska,
b) pokladni stfediska,
¢) spréavce arealu,

d) dalsi zaméstnanci.

§ 21
Rizeni stiedisek

(1) Stredisko fidi vedouci strediska. Je bezprostiedné podfizen fediteli klubu.
(2) Vedouciho stiediska jmenuje a odvolava feditel klubu.
(3) Vedouci stfediska plni zejména tyto tkoly:

a) organizuje, fidi a kontroluje &innost stiediska a odpovida za ni,
b) predklada pozadované zpravy a informace o vysledcich ¢innosti stfediska,

¢) zajistuje potfebnou dokumentaci k Cinnosti stiediska,
d) uskuteGiiuje zaméstnavatelem na ného pfenesené pravomoci v oblasti persondlni prace vici

podfizenym, zejména jménem zamé&stnavatele v piipadé neuspokojivych pracovnich vysledk
pisemné vyzyvd zaméstnance k jejich odstranéni a v pfipad€ soustavného méné zavazncho
poruSovani povinnosti vyplyvajicich z pravnich pfedpisi vztahujicich se k zaméstnancem
vykonévané praci, pisemné upozoriiuje zaméstnance na moznost vypovedi,
€) plni dal3i ukoly podle pokynii feditele klubu.
CAST DEVATA
ZAVERECNA USTANOVEN]
§22
ZruSovaci ustanoveni
(1) Timto organizaénim fadem se rusi veskeré vnitini pfedpisy SK Motorlet platné pfed vydéanim
tohoto organizacniho radu.

' § 23
Ucinnost

(1) Organizaéni fad byl projednan a schvalen vykonnym vyborem dne 7.1.2021.

(2) Tento organizaéni fad klubu nabyva uéinnosti dne 10.1.2021.

JUDr. Rudolf Blazek doc.RNDr.Vasilis Teodoridis
pfedseda vykonného vyboru mistopfedseda vykonného vyboru
SK Motorlet Praha SK Motorlet Praha
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